) GESTIONNAIRE COMPTABLE H/F- CDI
~ H/F

pour construire un avenir durable sur le territoire de Saint-Etienne Métropole !

QUI SOMMES-NOUS ?

HABITAT ET METROPOLE est un
acteur majeur de [’habitat
social (360 salariés, 18 000
logements) qui rayonne sur
tout le territoire de Saint-
Etienne Métropole. Il concoit,
construit et gére des
logements de qualité, adaptés
a une demande diversifiée.

HABITAT ET METROPOLE est
une entreprise sociale
favorisant  U’innovation, le
travail collaboratif autour de
valeurs humaines.

POURQUOI
REJOINDRE ?

Nous vous proposons :

)| Une rémunération
attractive  (13®™  mois,
intéressement...)

NOUS

D Des avantages sociaux
(tickets restaurant 9.35€/jour
avec 5.61€ de participation

employeur, mutuelle et
prévoyance, CET, plan
d’épargne entreprise...)

)| Rythme de travail
permettant de concilier vie
personnelle et professionnelle
D Avantages CSE
(cheques vacances, forfait
culture...)

Poste basé a Saint-Etienne

POSTULEZ SUR :

RECRUTEMENT

HABITAT ET METROPOLE recrute un/une Gestionnaire Comptable. Il/elle sera
rattaché(e) au Responsable de service Comptabilité.

VOTRE MISSION

Vous assurez le suivi des opérations de comptabilité courante, participez au
réglement de ’ensemble des factures et participez a la cloture annuelle des
comptes.

VOS ACTIVITES SPECIFIQUES

Activité trésorerie
- Enregistrer les opérations comptables

Activité locataire
- Traiter les rejets de prélévements
- Répondre aux locataires et aux autres tiers sur la situation de leur compte
- Procéder au remboursement des soldes créditeurs et les indus d’aides au
logement

Activité fournisseurs
- Traiter les factures fournisseurs et suivre l'en-cours
- Procéder au reglement des factures fournisseurs et au lettrage des comptes
fournisseurs

Activité opérations diverses et révision
- Participer au suivi régulier et justifier les comptes de tiers (Classe 4) et les
comptes financiers (Classe 5).
- Traiter les opérations diverses liées au personnel

VOS COMPETENCES

Votre Savoir-faire

- Diplome supérieur en Comptabilité

- Expérience de 2 ans minimum dans des activités similaires
- Excellente maitrise des outils bureautiques

Votre Savoir-étre

- Aptitude a travailler en équipe

- Rigueur

- Capacité d’analyse

Vous vous y voyez déja ?

N’hésitez plus et rejoignez-nous en nous adressant un CV et une lettre de
motivation a recrutement@habitat-metropole.fr

suvez-nous sur () inJo) = METROPOLE ==

SAINT-ETIENNE
la métropole



